Ordbog for
menighedsradsmedlemmer:

Alfabetisk inddelt i 3 underemner:

Menighedsradsarbejder side 2 - 8
Gudstjeneste og liturgi side 8 - 10
Kirkerummet side 10-11




Menighedsrads arbejde:

Menighedsradsarbejde har mange specifikke fagudtryk og termer. Her er en
liste over nogle af de mest almindelige:

Anlzaegsudgifter: Udgifter til starre investeringer eller vedligeholdelse, sdsom
renovering af kirken, nybyggeri eller kgb af inventar.

Anonyme gravsteder: Et omrade pa kirkegarden, hvor urner eller kister
nedsaettes uden individuel markering eller gravsten. Ofte betegnes det som
en "feellesgrav".

Anseettelsesudvalg: Udvalg i menighedsradet, der varetager
ansaettelsesprocesser, f.eks. ved anseaettelse af kirkefunktioneaerer.
Begravelsesafgift: Et gebyr, der opkraeves i forbindelse med en begravelse
eller urnenedseettelse pa kirkegarden. Belgbet fastsaettes af menighedsradet
og fremgar af kirkegardens takstblad.

Bevillinger: dkonomiske tilskud, som menighedsradet kan modtage fra
provstiet, stiftet eller andre fonde til specifikke formal eller projekter.
Biskop: Qverste leder af et stift og ansvarlig for den kirkelige betjening i
omradet.

Bispevalg: Valg af biskop, hvor repreesentanter fra menighedsrad i stiftet
deltager.

Budget: En arlig plan for menighedsradets indteegter og udgifter, der skal
godkendes af provstiet. Budgettet daekker bl.a. personaleomkostninger,
vedligeholdelse af kirke og kirkegard, samt menighedsaktiviteter.
Budgetsamrad: Et mgde mellem menighedsrad i et provsti, hvor budgetter
og gkonomiske forhold drgftes og prioriteres.

Bygningsudvalg: Et udvalg under menighedsradet, der tager sig af
vedligeholdelse, renovering og udbygning af kirkens bygninger.

Diakoni: Kirkens sociale arbejde og tjeneste over for medmennesker i ngd.
Driftsmidler: De midler, der anvendes til den daglige drift af kirken og
kirkegarden, f.eks. lan til ansatte, el, varme og renggring.

Folkekirkens Granne Omstilling: Landsdeekkende initiativ hvis formal er at
tage hele folkekirken i en grgnnere retning gennem malrettede, strategiske
indsatser.

Folkekirkens intranet (FIN tidlige DAP) en internetside hvor man kan

finde feelles viden, nyheder og inspiration til arbejdet i menighedradet.
Intranettet har ogsa en beskyttet del, hvor du skal bruge dit Mit-ID for at logge



ind. Her er adgang til postkasse og kirkeportalen som bruges i forbindelse
med aflevering af regnskab etc.

Folkekirkens Nadhjzelp: En organisation, som menighedsradet ofte
samarbejder med i forbindelse med indsamlingsaktiviteter og velggrende
arbejde.

Fondsmidler: dkonomiske midler, som menighedsradet kan modtage fra
eksterne fonde til statte for specifikke projekter eller formal.
Forretningsorden: Szt af regler, der fastleegger, hvordan menighedsradets
mgder og beslutninger skal gennemfgres.

Fredningsperiode: Den periode, hvori et gravsted ikke ma slgjfes eller
genbruges. Periodens leengde fastsaettes af menighedsradet og fremgar af
kirkegardsvedteegten.

FUV: Folkekirkens Uddannelses og Videncenter er den feelles folkekirkelige
aktegr pa uddannelses-, videns- og udviklingsomradet i Danmark.
Feellesfonden: Folkekirkens hovedkasse, som pa regionalt og nationalt
niveau deekker en reekke udgifter, der ikke direkte er knyttet til de enkelte
sogne eller provstier, og som heller ikke bliver deekket af statens tilskud.
GiasCentret: Viden om, hvad der geelder i relation til forhold pa kirkegarden,
begravelser/biseettelser med mere.

Graver: Kirkegardens praktiske medarbejder, som star for gravkastning,
vedligeholdelse af kirkegarden og andre praktiske opgaver. En graver kan
have en kombinationsstilling sd han/hun ogsa fungere som kirketjener
Gravkastning: Den proces, hvor graveren graver et huli jorden for en kiste
eller urne. Gravkastningen skal udfgres med respekt for gravstedets
omgivelser.

Gravpladsreservation: En aftale mellem menighedsradet og en person, der
gnsker at reservere et gravsted pa kirkegarden til fremtidig brug.

Gravsted: Et afgreenset omrade pa kirkegarden, hvor en eller flere personer
er begravet. Gravsteder kan variere i stgrrelse og indretning.
Gravstedsbrev/gravstedaftaler: En skriftlig aftale mellem menighedsradet
og de pargrende om brugsretten til et gravsted. Brevet indeholder typisk
oplysninger om gravstedets varighed og vedligeholdelsesforpligtelser.
Gravstedskapital refererer til de penge, som bliver betalt for vedligeholdelse
af et gravsted pa en kirkegard over en bestemt periode. | Danmark er det
typisk muligt at betale for vedligeholdelsen af et gravsted for et antal ar ad
gangen, ofte 10 eller 20 ar, afhaengigt af kirkegardens regler. Denne kapital
deekker omkostninger til at holde gravstedet i orden

Gravstedssyn: En regelmaessig gennemgang af gravstederne for at vurdere,
om de opfylder vedtaegterne for vedligeholdelse og beplantning.



Gravstedsvedligeholdelse: Arbejde, der udfares for at holde gravstederne
pa kirkegarden i peen stand, sdsom ukrudtsbekeempelse, beskaering og
renggring af gravsten. Kan enten udfgres af pararende eller aftales med
menighedsradet mod betaling.

Gudstjenesteplanlaegning: Menighedsradets samarbejde med praesten om
planleegning af arets gudstjenester, temaer og saerlige arrangementer.
Hgringssvar: Menighedsradets skriftlige svar eller kommentarer til kirkelige
eller ssamfundsmaessige hgringer, der vedrgrer sognet.

Indsaettelse: Ceremoniel handling, hvor provsten i forbindelse med en
gudstjeneste indseetter ny praest i sognet. Ofte tilrettelagt i samarbejde med
menighedsradet.

Jordbegravelse: En traditionel begravelse, hvor en kiste seenkes ned i jorden.
Kreever et gravsted med en bestemt minimumsstgrrelse og -dybde ifglge
kirkegardsvedteegten.

Jordfaestelse: En anden betegnelse for begravelse, hvor kisten nedsaenkes i
jorden. Menighedsradet har ansvar for at sikre en veerdig ramme om
handlingen.

Kapital (Gravsted kapital) refererer til den skonomiske fond, der er afsat til
vedligeholdelse, renovering og drift af et gravsted. Det er typisk en opsparing
eller investering, som sikrer, at der er midler til at holde gravstedet i god
stand i mange ar fremover.

Kirkebogsfering: Administration og registrering af kirkelige handlinger sdsom
dab, vielser og begravelser i kirkebogen.

Kirkefunktionaer: Samlet betegnelse for ansatte ved kirken, sdsom
organister, kirketjenere, Kirke og kulturmedarbejder, gravere og kirkesangere.
Kirkegardskapel: En bygning pa eller ved kirkegarden, hvor afdade kan
opbevares inden begravelsen. Menighedsradet er ansvarligt for kapellets drift
og vedligeholdelse.

Kirkegardskontrakt: Aftale mellem menighedsradet og de pararende om
vedligeholdelse og pleje af gravsteder pa kirkegarden.

Kirkegardskort: Et kort over kirkegarden, der viser inddelingen af
gravstederne. Dette kort hjeelper med planleegning og administration af
kirkegardens areal.

Kirkegardsplanlaegning: Processen med at organisere og udvide
kirkegarden, herunder oprettelse af nye gravomrader, urnelunde og
mindelunde.

Kirkegardsudvalg: Et udvalg under menighedsradet, der har ansvaret for
drift og vedligeholdelse af kirkegarden.



Kirkegardsvedtaegt: En regelbog, der beskriver retningslinjerne for brug,
vedligeholdelse og drift af kirkegarden. Den indeholder bl.a. regler for
gravsteder, beplantning og vedligeholdelsesansvar.

Kirkekassens balance: En oversigt over kirkens gkonomi, herunder aktiver,
passiver og egenkapital.

Kirkekasserer: Den person i menighedsradet, der har ansvaret for kirkens
gkonomi.

Kirkelig ligning: Det gkonomiske bidrag, som borgerne i sognet betaler via
skatten til finansiering af kirken.

Kirke- og kulturmedarbejdere: En person ansat af menighedsradet til at
hjeelpe med forskellige kirkelige og sociale aktiviteter i sognet. Tidligere kaldt
sognemedhjeelper.

Kirkens ansatte: Faelles betegnelse for alle ansatte ved kirken, som
menighedsradet har ansvar for at ansaette og administrere.

Kirkens vision og veerdier: De overordnede mal og principper, som
menighedsradet arbejder efter i deres ledelse af sognet.

Kirkeskat: Den skat, som medlemmer af folkekirken betaler, og som er en af
de primeere indteegtskilder for menighedsradets gkonomi.

Kirkestatistik: Statistik over kirkelige handlinger som dab, konfirmationer,
vielser og begravelser. Menighedsradet bruger disse data til at planleegge
aktiviteter og ressourcer.

Kirkesyn: En regelmaessig gennemgang af kirkebygninger og -inventar for at
vurdere vedligeholdelsesbehov. Foretages af menighedsradet, provsten og
en synsmand.

Kirketjener: En person, der udfarer praktiske opgaver i kirken, sdsom
renggring og klargering til gudstjenester.

Kirketaelling: Opteelling af kirkegaengere ved gudstjenester og andre kirkelige
handlinger. Bruges til at vurdere deltagelse og behov for aktiviteter.
Kirkeveerge: Den person, der har ansvar for vedligeholdelse og drift af kirken
og dens bygninger.

Kirkearet: Den arlige cyklus af kirkelige hgjtider og begivenheder, som
menighedsradet og preesten planleegger aktiviteter ud fra.

Konstituering: Den proces, hvor menighedsradet efter et valg beslutter,
hvem der skal have hvilke poster (f.eks. formand, naestformand, kasserer).
Kontaktperson har ansvaret for den daglige personalemeaessige ledelse af
kirkens ansatte, sdsom kirkesangere, organister, gravere og andre, som er
ansat ved kirken.



Kremationsgravsted: Et mindre gravsted, der er beregnet til
urnebegravelser. Ofte er fredningsperioden kortere end ved traditionelle
kistegravsteder.

Kvartalsrapport: En rapport over kirkens gkonomi, som menighedsradet
laver hvert kvartal for at falge budgettet.

Legatgravsted: Et gravsted, der vedligeholdes for en bestemt periode mod et
engangsbelgb, der indbetales til et vedligeholdelseslegat.

Ligning eller kirkelig ligning: : Det skonomiske bidrag, som borgerne i
sognet betaler via skatten til finansiering af kirken.

Liturgiudvalg: Et udvalg i menighedsradet, der arbejder med kirkens liturgi,
gudstjenester og andre kirkelige handlinger.

Lensum: Den samlede udgift til lanninger for kirkens ansatte, herunder
preest, organist, kirketjener, graver og sognemedhjeelper.

Menighedsblad: Et blad eller nyhedsbrev, der udgives af menighedsradet for
atinformere sognet om kirkens aktiviteter og arrangementer.
Menighedsmgde: Et magde, hvor menigheden inviteres til at drgfte emner af
betydning for kirken og sognet.

Menighedspleje: Diakonalt arbejde, der fokuserer pa at hjeelpe de svageste i
samfundet, ofte gennem sociale aktiviteter.

Menighedsprojekt: Projekter i sognet, ofte med et socialt eller kulturelt
formal, som igangseaettes og koordineres af menighedsradet.

Menighedsrad: En valgt gruppe af medlemmer, der administrerer en kirke og
dens aktiviteter inden for et sogn.

Menighedsradets formue: De opsparede midler eller veerdier, som
menighedsradet rader over, f.eks. bankindestaender eller fast ejendom.
Menighedsudflugt: Arrangement organiseret af menighedsradet, ofte i form
af en udflugt eller rejse for menighedens medlemmer.

Mindelund: Et omrade pa kirkegarden dedikeret til minde om de dade, ofte
med en feelles gravsten eller mindeplade. Her kan f.eks. urner eller aske
nedseettes.

Mgadeoffentlighed: Regler for, hvordan menighedsradsmader er dbne for
offentligheden, og hvordan dagsordener og referater offentliggares.
Orienteringsmgde: Et mgde for sognebeboerne, hvor menighedsradet
informerer om aktuelle sager, kommende valg og planer for kirkens arbejde.
Organist: Musiker, der spiller orgel ved gudstjenester, bryllupper,
begravelser og andre ceremonier. Udover at spille orgel kan organisten ogsa
lede kirkens kor, arrangere musikalske indslag og deltage i planlaegningen af
kirkens musikalske aktiviteter. Organister har ofte en formel uddannelse



inden for musik uddannelsergraden kan variere fra KMOK/PO-eksamen er en
3-4 arig deltidsuddannelse fra en af folkekirkens tre kirkemusikskoler.
Kirkemusikalsk kandidateksamen er en 5-arig kandidatuddannelse fra et af
landets musikkonservatorier (BA tre-arig)

Pastorat: En betegnelse for et eller flere sogne, som en preest har ansvaret
for.

Plaenegravsted: Et gravsted uden individuel beplantning, typisk kun
markeret med en flad gravsten. Vedligeholdelsen udferes af kirkegardens
personale.

Provst: En preest, der leder et provsti og fungerer som mellemled mellem
menighedsradene og biskoppen.

Provsti: En gruppe af sogne, der samarbejder under ledelse af en provst.
Provstiet fungerer som et mellemlag mellem sognet og stiftet.
Provstiudvalgskassen: En feelles kasse for provstiets menighedsrad, der
kan anvende midler til feelles projekter og aktiviteter i provstiet.

Praestegard: Boligen, der stilles til radighed for sognepraesten af
menighedsradet.

Regnskab: En detaljeret opgarelse over menighedsradets faktiske indteegter
og udgifter i lgbet af et ar. Regnskabet revideres og godkendes efter arets
afslutning.

Regnskabsafleeggelse: Processen, hvor menighedsradet arligt fremlaegger
kirkens regnskab for provstiet og stiftet.

Radgivende udvalg: Udvalg, der nedsaettes af menighedsradet for at radgive
om specifikke emner som bygninger, gkonomi eller menighedspleje.
Slgjfning af gravsted: Processen, hvor et gravsted nedlaegges og fjernes,
typisk efter fredningsperiodens udlgb og efter aftale med de pargrende.
Sogn: Det lokale omrade eller distrikt, der harer til en bestemt kirke.
Sogneindsamling: Indsamling af midler i sognet til velgarende formal, ofte
organiseret af menighedsradet.

Sogneindsats: En specifik indsats eller aktivitet i sognet, som
menighedsradet ivaerksaetter for at styrke feellesskabet eller hjaelpe borgere.
Sognelokale: Lokaler tilknyttet kirken, som bruges til arrangementer, mgder
og aktiviteter i sognet.

Sognemedhjeelper i dag kaldet Kirke og Kulturmedarbejder: En person
ansat af menighedsradet til at hjeelpe med forskellige kirkelige og sociale
aktiviteter i sognet.

Sognepraest: Den preest, der har ansvaret for gudstjenester og kirkelige
handlinger i et bestemt sogn.



Sognepraestens embedskgrsel: Transportudgifter for sognepraestens
officielle karsel i sognets tjeneste, den administreres den stiftet.

Sognets gkonomiske ramme: De gkonomiske midler, der er til rédighed for
menighedsradet, og som fastseettes pa baggrund af bl.a. kirkeskat og tilskud.
Stift: En starre kirkelig enhed, der bestar af flere provstier. Stiftet ledes af en
biskop.

Synsmand: En person udpeget til at assistere ved kirkesyn og give
professionel vurdering af kirkens tilstand. Ogsa kaldet bygningssagkyndig.
Takstblad: Et dokument med fastsatte priser for ydelser pa kirkegarden,
f.eks. gravstedsvedligeholdelse, som indgar i menighedsradets gkonomi.
Urnelund: Et omrade pa kirkegarden, hvor urner med aske nedseettes.
Urnelunden kan veere med eller uden individuelle gravsten.

Valgbestyrelse: Gruppe nedsat af menighedsradet til at organisere og
gennemfgre valg til menighedsradet.

Vedtzegter: Regelseet, der fastleegger rammerne for menighedsradets
arbejde, herunder ansvar, opgaver og beslutningsprocesser.

Arsberetning: En skriftlig rapport fra menighedsradet, der beskriver &rets
aktiviteter, gkonomi og fremtidige planer i sognet.

Arsrapport: En samlet rapport, der beskriver menighedsradets gskonomiske
situation, budgetafvigelser, og hvordan midlerne er blevet anvendti arets lgb.

Omkring Gudstjenesten:

Nar det kommer til gudstjeneste og liturgi, er der en reekke vigtige ord og
begreber, som bruges i forbindelse med planleegning og udfgrelse af kirkens
ceremonier. Her er nogle af dem:

Absolution: Praestens bekendtggrelse af Guds tilgivelse efter
syndsbekendelsen under gudstjenesten.

Altergang: En del af gudstjenesten, hvor menigheden modtager nadveren
(brad og vin) ved alteret. Andet ord for nadver.

Altertavle: Den kunstneriske udsmykning over alteret, der ofte illustrerer
bibelske motiver og fungerer som et fokuspunkt under gudstjenesten.
Bgn: En kommunikation med Gud, der kan veere en del af den faste liturgi
eller fremsiges frit af preesten eller menigheden under gudstjenesten.
Credo/trosbekendelse: En bekendelse af den kristne tro, ogsa kaldet
trosbekendelsen. Credo reciteres af menigheden som en feelles bekraeftelse
af troen.



Dab: Et sakramente og en kirkelig handling, hvor et menneske optages i den
kristne menighed. Daben kan finde sted under en gudstjeneste, typisk ved
hgjmessen.

Epistel: En laesning fra brevene i Det Nye Testamente, ofte placeret tidligt i
gudstjenestens liturgi.

Evangelium: En laesning fra evangelierne i Det Nye Testamente.
Evangelielaesningen er et centralt element i hgjmessen.

Forbgn: En del af gudstjenesten, hvor der bedes for forskellige emner, f.eks.
samfundet, syge, sognets beboere og verdenssituationen.

Fromesse er en kortere og mere enkel gudstjeneste uden nadver. Den
afholdes ofte pa hverdage eller sandag morgen og bestar typisk af bgn,
skriftleesninger, salmesang og en kort preediken.

Hojmesse: En gudstjeneste, der normalt afholdes om sgndagen, og som
inkluderer dab, nadver og preediken. Hgjmessen falger en mere formel liturgi
sammenlignet med andre gudstjenester.

Introitus: Indgangsbgnnen eller salmen, som indleder gudstjenesten. Den
seetter stemningen og markerer begyndelsen pa liturgien.

Kirkebgn: En bgn under gudstjenesten, hvor praesten beder for menigheden,
kirken og verden. Den indgar som en fast del af liturgien.

Kirkearets tekster: En samling af bibeltekster, der er inddelt i et arshjul og
folges i gudstjenesterne. Teksterne er tilpasset de forskellige hgjtider og
sgndage.

Kollekt: En bgn, der samler gudstjenestens tema, eller en indsamling af
penge under gudstjenesten, som bruges til menighedens arbejde eller
velgarende formal.

Kyrie: En ban i gudstjenesten, hvor menigheden beder om Guds nade.
Navnet stammer fra den graeske saetning "Kyrie eleison," som betyder "Herre,
forbarm dig."

Liturg: Den person, ofte praesten, som leder gudstjenesten og fremsiger
bgnnerne og de liturgiske tekster.

Liturgi: Den fastlagte reekkefglge og indhold af bgnner, salmer, laesninger og
ritualer, som bruges under gudstjenester og kirkelige handlinger. Liturgien
varierer afheengigt af kirkens tradition og formal med gudstjenesten.
Liturgisk farve: Farven pa praestens messehagel og alterpynt, der skifter i
lebet af kirkearet og afspejler dagens liturgiske tema (f.eks. hvid til jul og
paske, lilla til advent og faste).

Messehagel: Praestens liturgiske kleedning, der baeres under gudstjenesten
og varierer i farve alt efter kirkearets liturgi.



Morgensang: En kort, liturgisk andagt om morgenen, ofte med bgn, salmer
og skriftleesninger.

Nadver: Et sakramente, hvor menigheden modtager brgd og vin som et
minde om Jesu sidste maltid. Nadveren indgéar ofte som afslutning pa
hgjmessen.

Postludium: Den afsluttende musik ved gudstjenesten, som spilles, mens
menigheden forlader kirken. Spilles normalt af organisten.

Procession: En ceremoniel ind- og udmarch ved gudstjenesten, ofte udfart
af preesten bruges iseer dab og ved indsaettelse af ny praest.

Praediken: En tale eller refleksion over bibeltekster, holdt af praesten under
gudstjenesten. Preedikenen er en central del af hgjmesse-Lliturgien.
Praeludium: Musikstykket, der spilles far gudstjenestens start. Det saetter
stemningen og forbereder menigheden pa liturgien.

Salme: En religigs sang, der synges under gudstjenesten. Salmerne er
udvalgt ud fra dagens liturgi og tema.

Skriftlaeesning: Leesning af udvalgte bibeltekster, som er en fast del af
gudstjenesten. Laeesningerne fglger ofte kirkearets tekstraekker.
Trosbekendelse: En bekendelse af den kristne tro reciteres eller synges af
menigheden som en feelles bekreeftelse af troen.

Velsignelse: En afsluttende bgn, hvor preesten velsigner menigheden.
Velsignelsen markerer gudstjenestens afslutning og sender menigheden ud
med Guds fred.

Kirkerummet:

Kirkens indretning omfatter en reekke elementer, der har bade praktisk og
symbolsk betydning. Her er de vigtigste dele:

Alter: Kirkens centrale bord, hvor nadveren indvies. Det symboliserer Jesu
sidste nadver og er ofte placeret i kirkens gstlige ende.

Altertavle: Et kunstveerk, der pryder vaeggen bag alteret. Den fremstiller ofte
bibelske motiver og fungerer som fokuspunkt under gudstjenesten.
Dgbefont: En skal eller kumme, ofte lavet af sten eller metal, der bruges ved
dab. Den symboliserer indgangen til det kristne faellesskab.

Kirkeskib (modelskib): En model af et skib, der ofte haenger i loftet i
kirkeskibet. Symboliserer kirken som et feellesskab pa vej gennem livets hav.
Kirkeskib: Det primaere rum, hvor menigheden sidder under gudstjenesten.
Baenkene eller stolene er rettet mod alteret.
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Knaefald: En lav baenk eller pude foran alteret, hvor menigheden kneeler
under nadver eller bgn.

Korbue: Buen, der adskiller kirkeskibet fra koret, hvor alteret star. Den
markerer overgangen til kirkens helligste omrade.

Koret: Omradet omkring alteret, ofte haevet og afgreenset fra kirkeskibet. Her
befinder praesten og eventuelle medhjeelpere sig under gudstjenesten.
Orglet: Musikinstrument, som ofte er placeret pa et pulpitur (=ophgjet
galleri) bagersti kirken. Et luftbarent instrument/blaeseinstrument af
varierende stgrrelse, dvs. x antal stemmer/registre, et eller flere manualer og
pedal.

Stemme/register er en bestemt klangtype pa et orgel (fx flajte, trompet,
principal, gedakt eller andet) En bestemt udformning af de tilhgrende
orgelpiber skaber stemmens saerlige karakter.

Praedikestol: En haevet talerstol, hvorfra praesten holder preedikenen. Den
placeres typisk pa siden af kirkerummet, sa praesten kan se hele
menigheden.

Sakristi: Et rum i kirken, hvor preesten og andre kirketjenere forbereder sig til
gudstjenesten og opbevarer liturgiske genstande.

Vabenhus: Forrummet ved kirkens indgang, hvor menigheden kan samles
inden gudstjenesten, og hvor overtgj kan heenges.
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Udarbejdet af:
Vorherrebevars.dk i samarbejde med kirkekonsulenter.dk

Vorherrebevars
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